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	attività						note


�
�
�
Fotocopie manuali


�
�
�
Formazione somministratori�
docenti in servizio quel giorno


(NON  somministrare a propria classe)�
�
Prove personalizzate


�
�
�






�











Notifica arrivi materiali�
Comunicare l’arrivo sul sito dell’INVALSI alla voce: “comunicazione arrivo materiale”.�
�
Controllo fascicoli�
mancanti o rovinati:       fino a  5   Þ     fotocopie


più di  5  Þ richiesta sito INVALSI o call center �
�
Elenchi classi / alunni�
completare (eventualmente)�inserire codici di particolarità 


conservare elenco con nomi – spedire elenco con iniziali o codici�
�
Etichette�
eventuale compilazione manuale sulle copertine dei fascicoli �(dare comunicazione a INVALSI)


per gli alunni non vedenti (braille) applicare l'etichetta sul foglio di risposta e scrivere la materia�
�



�














Compilazione relazioni del  coordinatore�
�
�
Fotocopie di tutti i documenti


(elenchi e moduli)�
conservarne una copia�
�
Raccolta e controllo materiali�
rispedire tutti i fascicoli (anche non utilizzati) e le prove personalizzate, ad eccezione delle Psc


pacchi separati per ogni ordine (rispedire i colli come ricevuti)


applicare sui pacchi l'etichetta autoadesiva con l'indirizzo e la lettera di vettura – lasciare il “manifest” alla segreteria�
�
Conservazione fascicoli�
è possibile conservare per scopi didattici qualche fascicolo non   utilizzato�
�



�











Compilazione modulo on line con i dati del “manifest”�
Se il corriere non ritira i pacchi alla data prevista, contattare il call center�
�
�
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1)   Caratteristiche generali della prova personalizzata:  

















Tipologia�
Sigla*�
�
preparata dagli insegnanti�
P�
�
costruita su modelli PP INVALSI�
P / M�
�
prova INVALSI anni precedenti di livelli inferiori�
M�
�
prova personalizzata per disabili intellettivi�
Psc�
�



* da riportare nel modulo Prove Personalizzate


�	








2)   Prove e sussidi previsti per le singole particolarità:	


			


�
codice�
sussidi previsti�
tipologia di prova�
sigla�
tipo di problema�
�
Disabili�fisici�
1�
sussidi abituali�
standard


�
�
�
�
�
�
�
personalizzata (casi molto gravi: contattare INVALSI)�
P�
1�
�
Disabili intellettivi�
2�
�
personalizzata


compilare questionario on line�
Psc�
2�
�
Stranieri�
3�
 �
standard con mediatore culturale (solo Matematica e Scienze)�
�
�
�
�
�
�
personalizzata


�
P / M�
3�
�
�
�
�
�
�
�
�
Ipovedenti�
4�
ins. sostegno caratteri ingranditi�
standard 


(tempo supplementare previsto)�
�
�
�
Non vedenti�
5�
ins. sostegno


fascicoli braille�
standard 


(tempo supplementare previsto)�
�
�
�
Ipovedenti / non vedenti�
6�
�
�
�
�
�
Dislessici�
7�
sussidi abituali


lettore / CD invalsi�
standard


(fino a  10 m supplementari)�
�
�
�
Disabili uditivi�
8�
ins. sostegno


(primo banco)�
�
�
�
�
�
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Prima dell'inizio della prova           								 	





Compilare la colonna  6  dell'elenco studenti e la colonna  6  delle prove personalizzate





Leggere le istruzioni agli alunni








�


�






























































�








Dopo la prova





Concedere l’eventuale tempo supplementare agli alunni non vedenti, ipovedenti, dislessici





Raccogliere i fascicoli





Compilare il Modulo di Somministrazione








S.N.V. INVALSI  -  Rilevazione degli apprendimenti 05/06


Micromanuale del Coordinatore





Arrivo materiali	¬  entro  8  novembre   (tempi diversi per vari ordini)








Somministrazione	








Ritiro materiali
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Microguida alle prove personalizzate
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Durante


la prova











NON si usano: calcolatrice, dizionario, gomma, bianchetto, matita 





Scrivere solo a biro (preferibilmente nera)





Calcoli sul fascicolo  (bordi o pagine bianche in fondo)





Fascicolo danneggiato:


	Þ  se possibile sostituire (pinzare insieme i due fascicoli)


Þ  altrimenti continuare (segnalare sul modulo il codice studente e le domande illeggibili)





Abbandono  	Þ     	scrivere motivo su copertina





Uscita / rientro   	Þ	scrivere orari di uscita e rientro su copertina




















