
 
 

 

 

 
 

MINISTERO DELL’ ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA 
Ufficio Scolastico Regionale per la Toscana 

UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI SIENA 

 

14. GESTIONE AMMINISTRATIVA III 
 

UFFICIO A.T.A.   costituito da: 
 

Sig. SIMONI Gianpiero Terza Area  
F3 

Responsabile 
Coordinatore Tel. 0577 253228 

Sig.ra CAPPELLETTI Franca Seconda 
Area F4  Tel. 0577 253224 

 
COMPETENZE: 
 

1) Operazioni di avvio anno scolastico; 
2) Gestione organico di diritto e di fatto personal e A.T.A.; 
3) Mobilità; 
4) Utilizzazioni annuali; 
5) Utilizzazione sui posti di D.S.G.A.; 
6) Assegnazioni provvisorie; 
7) Gestione concorsi; 
8) Inserimento e aggiornamento graduatorie permanen ti; 
9) Determinazione posti per nomine in ruolo e a tem po determinato; 
10) Nomine in ruolo e a tempo determinato; 
11) Diritto allo studio; 
12) Part-time; 
13) Procedure amministrative attuazione art. 7 CCNL  7.12.2005; 
14) Accertamento  su autocertificazioni  
15) L.241/1990: procedure relative all’esercizio de l diritto di accesso ai documenti 

amministrativi; 
16) Relazioni sindacali e informative; 
17) Supporto alle scuole. 


