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UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI SIENA

12. GESTIONE AMMINISTRATIVA

Determinazione degli organici e reclutamento

Gruppo Infanzia e Primaria* — costituito da:

Sig.ra NALDINI Aurora

Seconda Area F4

Tel. 0577 253220

Sig.ra MARCUCCI Daniela

Seconda Area F1

Tel. 0577 253215

* Al momento, vista anche la Riforma in atto, il Grup

Dirigente dellUSP

Gruppo secondaria | e Il grado, personale educativo

po fa capo direttamente al

- costituito da:

Dr. NIERI Ernesto

Terza Area F3

Responsabile
Coordinatore

Tel. 0577 253211

Sig.ra RONDINI Claudia

Seconda Area F4

Tel. 0577 253209

Sig.ra ROSINI Elena

Seconda Area F4

Tel. 0577 253210

Sig.ra MARCUCCI Daniela

Seconda Area F1

Tel. 0577 253215

Competenze dei due Gruppi:

1) operazioni di avvio anno scolastico;
2) Organici e procedimenti relativi alla formazione delle classi, posti e conseguente
formazione organico di diritto scuola dellinfanzia e primaria, media, superiore,

personale educativo

3) Organico insegnanti di religione;
4) Adeguamento dellODD alla situazione di fatto;
5) Reclutamento: procedure concorsuali;

6) Gestione graduatorie;

7) Rilascio certificati di abilitazione;

8) Estero docenti;
9) Variazioni di stato;

10) Contratti a tempo determinato personale della scuola;
11) Mobilitd del personale della scuola: procedimenti relativi alla mobilita del personale

docente, educativo e passaggi;
12) Utilizzazioni e assegnazioni provvisorie personale docente, educativo;
13) Gestione personale di ruolo;




14) Consulenza scuole;

15) Gestione concorsi ordinari regionali infanzia e pers. Educativo;

16) Part-time;

17) Permessi diritto allo studio;

18) Supporto alle scuole ;

19)L.241/1990: procedure relative all'esercizio del diritto di accesso ai documenti
amministrativi;

20) Accertamenti su autocertificazioni.

ESAMI DI STATO — costituito da:

Responsabile
Dr. NIERI Ernesto Terza Area F3 Coordinatore Tel. 0577 253211
Sig.ra RONDINI Claudia Seconda Area F4 Tel. 0577 253209
Sig.ra ROSINI Elena Seconda Area F4 Tel. 0577 253210
Sig.ra MARCUCCI Daniela | Seconda Area F1 Tel. 0577 253215
Competenze:

1) Esami di Stato;
2) Esami di Licenza Media;
3) Statistiche-monitoraggi




